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Nápověda pro podání elektronického hlášení pěstitelů 
máku setého a technického konopí 

Pro podání hlášení pěstitelů máku setého a technického konopí je možné využít on-line 
elektronické webové formuláře. Formuláře jsou přístupné z portálu ÚKZÚZ na adrese: 

Tento dokument obsahuje stručný návod pro elektronické podání hlášení. 

Obsah 
1 Odkaz na formuláře se nachází v sekci Aplikace. ............................................................... 1 

2 Úvodní stránka a přihlášení .............................................................................................. 1 

3 Načtení dat ..................................................................................................................... 4 

4 Výběr formuláře hlášení ................................................................................................... 4 

5 Výběr ploch ..................................................................................................................... 5 

6 Zobrazení formuláře ......................................................................................................... 8 

7 Vyplnění a odeslání formuláře .......................................................................................... 8 

 

 

1 Odkaz na formuláře 
Odkaz na formuláře se nachází v sekci Aplikace v portálu ÚKZÚZ na adrese: 
https://ukzuz.gov.cz/public/portal/ukzuz. 

 

2 Úvodní stránka a přihlášení 
Následováním odkazu je zobrazena úvodní stránka poskytující základní informace.  

Pro přístup k formulářům je třeba se autentizovat (přihlásit) jednou z nabízených metod. 

https://ukzuz.gov.cz/public/portal/ukzuz
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V případě využití Národní identitní autority postupujte prosím dle návodu a pokynů pro využití 
služeb Národní identitní autority anebo bankovní identity. 
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V případě využití přihlášení datovou schránkou postupujte prosím dle pokynů pro přihlášení do 
datové schránky. 

 

 

Pokud se rozhodnete využít existující přístupové údaje MZe, zadejte prosím přihlašovací jméno a 
heslo. 
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3 Načtení dat 
Bez ohledu na zvolenou metodu přihlášení, systém po přihlášení zahájení vyhledávání a načítání 
dat dostupných pro předvyplnění do formulářů. Data zahrnují identifikační údaje osoby a 
subjektu podávajících hlášení a informace o plochách ohlášených v běženém roce. 

 

 

4 Výběr formuláře hlášení 
Po úspěšném načtení dat je zobrazena úvodní stránka s nabídkou aktuálně dostupných 
formulářů. V případě, že došlo k chybnému přihlášení (například přihlášení jménem jiného 
subjektu), je možné provést opakované přihlášení tlačítkem Odhlásit a opakovaně přihlásit 
jménem jiného subjektu. 
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5 Výběr ploch 
Po výběru formuláře systém nabídne plochy hlášení prostřednictvím Jednotné žádosti a systému 
LPIS MZe a zároveň plochy ohlášené v běžném roce prostřednictvím Celní správy. Pro obě 
skupiny ploch je indikován počet dohledaných ploch. Tlačítkem „Vybrat plochy“ je možné vybrat 
plochy, které se následně přenesou do formuláře hlášení anebo tlačítkem „Vymazat výběr“ 
odstranit všechny plochy z výběru. 
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Po kliku na tlačítko „Vybrat plochy“ je zobrazena tabulka s přehledem ploch. Jednotlivé plochy je 
možné vybrat podobně jako při výběru souborů v systému Windows následovně: 

• kliknutím na řádek plochy dojde k výběru jedné, právě kliknuté plochy, 
• kliknutím na řádek plochy a následným kliknutím spolu se stisknutým tlačítkem SHIFT 

dojde k výběru všech ploch mezi kliknutými řádky, 
• kliknutím na řádek plochy a následným kliknutím spolu se stisknutým tlačítkem CTRL 

dojde k výběru první a každé další kliknuté plochy. 

 

 

Pro vyhledání ploch je možné využít vyhledávací pole anebo třídění dle jednotlivých sloupců.  

 

 

Zobrazení tabulky je možné upravit skrytím anebo zobrazením sloupců. 
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Po dokončení výběru je třeba potvrdit výběr tlačítkem. 

 

 

 

 

6 Zobrazení formuláře 
Po potvrzení výběru lze načíst data do formuláře. 

 

 

7 Vyplnění a odeslání formuláře 
Následujte prosím dovyplněním formuláře. Po vyplnění formuláře lze data formuláře stáhnout 
v podobě PDF tlačítkem „Stáhnout data“ a odeslat datovou schránkou ÚKZÚZ ID: ugbaiq7 nebo 
emailem na podatelna@ukzuz.gov.cz, pokud datovou schránku nemáte zřízenou. 

Příprava PDF souboru je časově náročnější operace. Průběh je indikován modrým pruhem nad 
formulářem. Prosím vyčkejte na vygenerování PDF souboru. Po ukončení generování Vám bude 
v prohlížeči nabídnut soubor ke stažení. 
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